CIRCULAR No. DIPLAN-15-2105

o AT Directores (os) Departomentales-de Educgeion . S
| DE: Ing. Fausto Américo Durini A DiPLAN- T
Director en funciones DIPLAN [ TDIRECTOR
LIRS /RGN O
A, PLAFICACI i EDLCAT

FECHA: . | Guatemala, 09 de febrero del 2015 Uiy

Asunto: | REPORTE PRELIMINAR DE ESTUDIANTES INSCRITORS INSCRITOS EN
2015 [Conteo Rapido) EN TODOS LOS NIVELES Y SECTORES
EDUCATIVOS

Respetuosamente me dirjo o ustedes para solicitar su valioso apoyo en la
obtencién del Reporte Preliminar de Estudiantes para el ano 2015 {Conteo
R&pido), de acuerdo al cronograma siguiente:

Opciones para cumplir con el F-ec:hc: de
PRODUCTO cumplimiento en dos
producto
fases

| 1. Ingreso de datos al sistema: lo

realiza cada Director de

Establecimiento educdagtivo, en el

caso de confar con acceso a

.infernet ingresando al Portal del

Ministerio en el drea de Recursos PRIMERA FASE
Educativos/Reporte Preliminar de

Estudiantes Inscritos. Sector Oficial:

2. Recoleccién de datos por
autoridad educadtiva: en la HOJA | del 13 al 20 de febrero
DE CONIEO  RAPIDO  DE de 2015

ESTUDIANTES EN 2015 EN TODOS
LOS NIVELES Y SECTORES SEGUNDA FASE
EDUCATIVOS (adjunta para la

Datos ingresados v
registrados en el
sistema disefiade para
el efecto

reproduccion)  lo  readliza el Sectores Privado,
Supervisor, CTA 0 guien Municipal y
desempefa funciones de gestién Cooperativa;
educativa, por medio de

llomadas tfelefénicas, visitas o la | del 23 al 27 de febrero
forma mds répida de obtener los de 2015

datos. Una vez obtenidos, enfrega
las hojas en la DIDEDUC, para que
sea registrada en el sistfema, la
informacién obtenida.
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3. llenado de hoja por Director (a)
de establecimiento: la HOJA DE
CONIEO RAPIDO DE ESTUDIANTES
B | P e ANSGRITOS - EN-EL 2015 EN-IQDOS | o, I Ve
LOS NIVELES Y SECTORES
EDUCATIVOS, es llenada por cada
Director de establecimiento
educativo que no cuente con
accesoc a internet y entrega dl
Supervisor, CTA o} quien
desempena funciones de gestion
educativa. Una vez obtenidos las
hojas, entrega a la DIDEDUC para
que sea registrada en el sistema,
la informacién obtenida.

Es de suma importancia que las actividades de coordinacion para la obtencion de la
informacién se realicen sin afectar el desarrollo de las actividades de los establecimientos,

de manera que los 180 dias de clases no se vean comprometidos y se cumplan
exitosamente.

No esta de mas indicar que en cada Direccion Departamental de Educacion, se requiera a
los Directores(as) de establecimientos educativos, brindar datos completos y exactos,
dada Ia importancia que estos tienen para la toma de decisiones en diferentes ambitos de
la gestion del Ministerio de Educacion.

En virtud de lo anterior, se requiere que el Director Departamental de Educacion, de
manera inmediata, proceda en la forma siguiente:

e Reunir a Supervisores Educativos, Coordinadores Técnico Administrativos ~CTA-
y a quienes desemperfien funciones de gestion educativa, particularmente a
quienes no conocieron el proceso del afio 2014, con el propésito de capacitarles
sobre el proceso de conteo répido, instruyéndoles respecto el cumplimiento de
contenido de la presente circular.

e Los encargados de planificacion y demanda educativa de las DIDEDUC, por la
afinidad con las funciones que realizan, deben involucrarse a ser garantes de los
resuitados, ya que et monitoreo del avance se realizara a fravés de estos, a fin de
que se pueda contar con la informacion en el plazo indicado.

Sin otro particular mas que agradecer el apoyo a este proceso, me suscribo,

FAD/mdd

c.c. DIGECOR
DINFO
DESPACHO SUPERIOR, Y VICEDESPACHOS
Archivo
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MANUAL
Reporte Preliminar De Estudiantes Inscritos

__Recursos Educativos

» atendario Excoder 204 » Librog de Ratematicas

f,»&ggrstﬁ& cjz;c,a BTG ety S RSB PR e
« Sefminas oo Jovenes 2014 + Bianual de Caloudo de s Inversion Educalive
+ b Personal + Regizire de Homclogacion
¢ Donaults Cludadana » Seguimiente 3 rpresibn de Titdos
s Eatadistion 2004 s Sistema Integral Macions! de Infrasstructurs Educativa -

& impresion oe Constancias Bvaluaciin Dlagndstica -
# indice Ge Avanes Dounstive » Weriipar Dates de dcademia
+ Laves y sousrdos Educatives s Mecanismos de Conrdinaciin Conred
= Lilwos ¢ Comunicanide y Lenguaje » Repors Prefiminar Estudiantes inscriios ¢F
» Agrediacidny Cartificacion de las competentizg docentes enal drea  + Instructive para Hnpresién de Tiules v Diple
de Matomdticas oo massiros del Mivel Primaris » Eraluscion Sducativa Estendarizads en Guatemalz: Un

Carmine Fecorrito, W Saning por recorrer

Al entrar al portal del MINEDUC, en el apartado de “Recursos Educativos” aparecerd un item
nominado, “Reporte Preliminar Estudiantes Inscritos” al hacer clic sobre este vinculo se re
direccionaré a la pantalla de inicio de sesion.

S INSCRITOS

Eqtatipciiingba:

Estd aplicacion asta pptimizada para funcionar an interaet Explorer y Mozilla Firefox,
{ Diroa como Google Chrome, Safari, ete. no son 0% compatibles, )

tsyarcr Coneclados: 4

Y Candidiones ||

Situado en la pantalla de inicio de sesién, es necesario utilizar el cédigo y la clave que le fue
proporcionada al establecimiento para la gestion de cédigo personal en el portal web.

Ya ingresado el cédigo de establecimiento y la clave habra que hacer clic sobre el botén “Aceptar”
para ingresar.



CERRAR SES©ON

0001959946

Cantidad Cantidad
Grado Alumnos Alumnos
kastuling Femening

017-(* PERITO HIDUSTRIAL T CLART &8s 94

Yotz Blumnos: B

.

La pantalla de ingreso, permite seleccionar el ciclo escolar, el grado y la carrera, ingresar la
cantidad de alumnos Masculino y Femenino que se han inscrito;

Con respecto a la carrera para los establecimientos que no son de nivel 46 aparecera Gnicamente
la opcién de seleccionar la carrera Pre Primaria, Primaria, Primaria Para Adultos o Basico,
dependiendo del nivel de que se trate.

Una vez ingresados y seleccionados los datos se procedera a hacer clic sobre el botén Guardar para
que sean salvados.

GE e
Ciclo Egcolar. 2015 +

00048999946

Cantidad Gantidad
Carrara Grado Slumngs. Alurnos
Idasculino Femenino

<Salpociones “Beien v

Yotal Alumnzsr 187

s5eleccionar | PERTTC ISDUSTRIAL 2015 CUARTO

e e i e T S




Una vez salvados los datos estos apareceran en la parte inferior del formulario, para poder tener

un control sobre los grados y carreras que fueron ingresadas.

 Ciclo Escolar: WE v

Q00419949946

Cantidad
Carrera Grado Alumnos
Masculing

v| | CusRY ¥ a8

| W7-{ PERITO INDUSTRIAL

Cancelar

RS ————e

Cantidad
Alumnos
Femenina

En el detalle es posible seleccionar algin registro, al hacer esto cargara la informacién
previamente salvada, y se habilitaran la opcién de “Modificar” para que se pueda cambiar las
cantidades de estudiantes inscritos con forme avance el tiempo y puedan existir mas estudiantes
inscritos en el establecimiento; la opcidn de “Borrar” para dar de baja el registro y que ya no
aparezca en el detalle; el botén “Cancelar” estd pensado para poder regresar al estado anterior a

haber seleccionado un registro y poder seguir ingresando nuevos.



