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Pasos Generales para el Registro de Resultados e Impresion de papeleria de Fin de
Ciclo.

Resolver los casos de
cuadro extraordinario
previoa la realizacion

de cuadros de registros
finales

Actualizarla
informacion de
colaboradoresy
comision de evaluacion.

Revisar datosdel centro
educativoy datosdel
SUpervisor.

Resolver TODOS los
casos de inscripcion por
Confirmar datos falta de historialy
traslado que se
encuentren pendientes.

Registrar notas y
resultados

Guardar copia digitalen
formato PDF dela
Cerrar cuadros papeleriade fin de ciclo.
Imprimmir
documentacion.

Previsualizar notasy
Resultados
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INFORMACION DE DIRECTORES Y DOCENTES

La informacion actualizada de los directores y docentes es fundamental para el
correcto funcionamiento de los nuevos mecanismos de seguridad. Datos incorrectos
generan bloqueos de acceso y retrasos administrativos en el sistema.

Verificar que cada seccion tenga docentes asignados.

Tanto directores como docentes deben tener su informacién
actualizada en el SIRE. CUIl / Correo electronico

Los directores deben verificar gue su informacion este actualizada.
Si esta fuera del rango de edad (18- 80 anos), el director debe
solicitar apoyo por medio de ticket, incluyendo en la solicitud la
informacién a actualizar.

Para las fuentes de financiamiento no utilizar casos como “Ad
honorem?”, especialmente si es un centro educativo oficial.
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Revisar que los datos del establecimiento en la pantalla de inicio sean los correctos.
(Direccion, nombre, nivel, sector, jornada, plan, modalidad, resolucién de funcionamiento y
de autorizacién de carreras, etc.)

Verificar el nombre del supervisor educativo asignado.

Actualizar la informacién del personal docente y colaboradores, asi como de la comision de
evaluacion. (Solicitar permisos para modificar personal)

Verificar en el menu de grados y secciones el total de secciones creadas para detectar a
tiempo si existe alguna de mas y realizar las gestiones que correspondan.

Resolver los casos de cuadro extraordinario previo a la realizacion de cuadros de registros
finales.

Resolver TODOS los casos de inscripcion por falta de historial que se encuentren
pendientes. Para ello el plazo maximo es el lunes 5 de octubre debiendo enviar al correo
de gestionesdesiregsur@mineduc.gob.gt el expediente completo del estudiante y el
formato de solucion de casos de sire con la informacidén correspondiente firmado por el
director y supervisor del centro educativo. El 6 de octubre se procedera a rechazar todos
los casos de inscripcién por falta de historial que no fueron resueltos durante todo el ciclo
escolar para evitar gue se presenten inconvenientes para cerrar el ciclo.



mailto:gestionesdesiregsur@mineduc.gob.gt
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Recordatorio de CIRCULAR 005-2026/DDEGS/PE
Actualizacion de Sire y Confirmacion de datos

.. \Downloads\CIRCULAR 005-2026-DDEGS-PE. pdf



../Downloads/CIRCULAR 005-2026-DDEGS-PE.pdf
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No modificar asignacion docente

Posterior a ingresar notas en cuadros finales
®

E @"@"LﬁJ
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v

1. No modificar 2. Realizar cambios 3. Asegurar el calculo 4. Evitar resultados
asignacion docente correctamente de promocion incorrectos
Una vez creado el cuadro de De ser necesario realizar Este proceso asegura que De no hacerlo, el sistema puede
registros finales, se debe cambios, es obligatorio el calculo de promocién generar resultados incorrectos,
evitar modificar la asignacion volver a guardar las se realice correctamente. indicando como promovido o
docente. calificaciones de todos los no promovido al estudiante

estudiantes. de forma errénea.
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Cambios en asignacion docente

Si realizé modificacion en asignacion docente y ya habia ingresado notas debera verificar y guardar las notas para cada estudiante de esta seccion.

QUINTO
Seccién: "D"
Modalidad: BACHILLERATO

MATEMATICA Il PROGRAMACION II PROGRAMACION COMERCIAL CONTABILIDAD Il
Obligatoria Obligatoria Obligatoria Obligatoria
Docente: Docente: Docente: Docente:
3YRON EDUARDO ARRC v EDWIN ANTONIO FLORE v CLAUDIA LETICIA PORR. v ENRIQUE JOSUE ARRE( v

Si se realiza cambio en asignacion docente, debera ingresar nuevamente a
cada seccion y guardar las notas por cada estudiante.
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8 MAESTRO DE EDUCACION PREPRIMARIA Acuerdo Ministerial No. 478-2008
14 BACHILLERATO EN MERCADQOTECNIA Acuerdo Ministerial No. 478-1978
15 PERITO EN MERCADOTECNIA'Y PUBLICIDAD Acuerdo Ministerial No. 970-2006
19 BACHILLERATO EN EDUCACION MUSICAL Acuerdo Ministerial No. 3385-2018
72 Egﬁé;ﬁiﬁro R Acuerdo Ministerial No. 1333-2011
177 mig;iﬁ?L?RDAEEDUCAOON e Acuerdo Ministerial No. 167-2006
187 MAGISTERIO DE EDUCACION INFANTIL INTERCULTURAL Acuerdo Ministerial No. 1178-2011
198 BACHILLERATO EN CONSTRUCCION Acuerdo Ministerial No. 478-1978
206 PERITO EN ELECTRICIDAD INDUSTRIAL Acuerdo Ministerial No. 605-2018
247 PERITO EN ADMINISTRACION Acuerdo Ministerial No. 478-1978

Todos los centros educativos que tienen esas carreras autorizadas deben de Asignar el CNB
oficial.
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Estructura curricular no actualizada

Pensum de BACHILLERATO EN COMPUTACION CON ORIENTACION COMERCIAL

Cancelar

Ver CNB/PENSUM

Grado CUARTO w Grado de Graduandos

a Eliminar Asignatura i
8 ~MATEMATICA I(4)
= ~FiSICA 1(4)
= COMPUTACION 1(4)
<— ~PROGRAMACION 1(4)

|- IDIOMA INGES(4)

ESTADISTICA(4)

m ~COMUNICACION Y LITERATURA(4)

i~ESTUDIOS SOCIALES(4)
Desasignar CNB LOGICA ¥ MATEMATICA(4)
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Estructura con CNB oficial

Pensum de BACHILLERATO EN COMPUTACION CON ORIENTACION COMERCIAL

[ Guardar |

Cancelar
Ver CNB/PENSUM
Grado : CUARTO v Grado de Graduandos ESt ru Ctu a con
, b ,
MATEMATICA areas y subareas
MATEMATICA I(4)-Obligatorio-
Fisica
FiSICA I(4)-Obligatorio-
; COMPUTACION
a s
o Eiminac Avignatss COMPUTACION I(4)-Obligatorio-

PROGRAMACION

PROGRAMACION 1(4)-Obligatorio
€ IDIOMA INGLES

IDIOMA INGLE $(2)-Obligatorio-
CONTABILIDAD

CONTABILIDAD 1(2)-Obligatorio
ESTADISTICA

ESTADISTICA(3)-Obligatorio-
Desasignar CNB COMUNICACION Y LITERATURA

COMUNICACION Y LITERATURA(2)-Obligatorio
ESTUDIOS SOCIALES

ESTUDIOS SOCIALES(2)-Obigatorio-
LOGICA MATEMATICA

LOGICA MATEMATICA(3)-Obligatorio-




MINISTERIO DE

EDUCACION

GOBIERNO (/-
GUATEMALA

ACUERDO MINISTERIAL 3894-2026

REGULAR EL SISTEMA DE REGISTROS EDUCATIVOS —SIRE- PARA LOS NIVELES DE
EDUCACION INICIAL, PREPRIMARIA PRIMARIA Y MEDIA DEL SUBSISTEMA DE EDUCACION
ESCOLAR

Acuerdo Ministerial 3894-2006 - SIRE (1).pdf



Acuerdo Ministerial 3894-2006 - SIRE (1).pdf
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Cambios en ingreso al SIRE

* Incorporacion del DPI para directores.

Iniciar Sesién

Establecimiento | || |
Numero de DPI: i

Contrasefia:

Rol Director v

Ingresar

Esta aplicacion esta optimizada para funcionar en Firefox 35 o posterior, Google Chrome 40 o posterior, Internet Explorer 10 o posterior

* Proximamente: Incorporacion de Token enviado a correo electrénico
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Para actualizar director de centros educativos
presentar a planificacion educativa los siguientes
documentos (sector oficial):

1.Solicitud dirigida al director departamental con atencion a
planificacion educativa, con visto bueno de supervision
educativa indicando:

e Cddigo del establecimiento

* Motivo del cambio de director y contrasena
2. Acta de nombramiento de director
3. Copia del DPI del nuevo director
4. Sello del establecimiento
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Para actualizar director de centros educativos
presentar a planificacion educativa los siguientes
documentos (sector privado, municipal, cooperativa):

1. Solicitud dirigida al director departamental con
atencion a planificacion educativa, con visto bueno
de supervision educativa indicando:

e Codigo del establecimiento

* Motivo del cambio de director y contrasena
2. Resolucion de cambio de director
3. Copia del DPI del nuevo director
4. Sello del establecimiento
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Recordatorio de fecha segun
Acuerdos Ministeriales de

calendarios escolares vigentes
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Recordatorio de fecha segun Acuerdo Ministerial
4817-2025 y circulares de fechas técnico administrativas para
el Sector publico ciclo escolar 2026

“ relsscn | fegute en S

Plan Diario y Fin de Semana
Anudl, incluyendo graduandos ——————
(todos los niveles)

31 de octubre al
07 de noviembre

Recuperacion Plan Diario y Fin

de Semana Anual, incluyendo 0/7-11de 08-12 de
graduandos noviembre noviembre
(fodos los niveles)

Fin de ciclo para plan diario y
fin de semana semestral,
incluyendo graduandos

09-15de
noviembre

Recuperaciones para plan
diario y fin de

semana semestral, incluyendo
graduandos

19-22 20-24 de
noviembre noviembre
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Recordatorio de fechas segun Acuerdo Ministerial 4818-2025 y
circulares de fechas técnico administrativas para centros educativos
del sector privado, por cooperativa y municipal Ciclo escolar 2024

EDUCACION

Fin de ciclo graduandos Plan 12-18 de
Diario Anual y Fin de Semana -

octubre
Anual
Recuperaciones graduandos 09 -15de

o : 03-08 )
Plan Diario Anual y Fin de : noviembre
noviembre

Semana Anual

Fin_de ciclo Plan Diario Anual 16 -30 octubre
y Fin de Semana Anual

Recuperaciones Plan Diario 03-08 09-15de
Anual y Fin de Semana Anual noviembre noviembre
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RECUPERACIONES EN SIRE

TODA RECUPERACION DEBE REALIZARSE EN EL MODULO
RECUPERACION EN CICLO CERRADO

REGISTROS

Registros

Registros Finales
Evaluacion Extraordinaria
Carga en masa
Modificacion de Notas
Gestion Riesgo y Desastres

Recuperacion en Ciclo Cerrado

Recuperacién de otro Estableci...
Modelo Hibrido

Registro de contenidos curricu...

Acompafiamiento de estudiantes

Registro de notas por unidad
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PROCESO DE REIMPRESION DE
DOCUMENTACION DE REGISTROS FINALES :
ENVIAR SOLICITUD DE TICKET DE REIMPRESION LA CUAL DEBE

CONTENER LO SIGUIENTE:

< CODIGO DE ESTABLECIMIENTO

GRADO

SECCION

CICLO ESCOLAR

TIPO DE CUADRO

VISTO BUENO DE SUPERVISION EDUCATIVA

ACTA DE LLAMADO DE ATENCION POR NO REALIZAR EL
PROCESO EN EL LAPSO ESTABLECIDO EN €EL
CALENDARIO ESCOLAR.

L)
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*%

53

%

53

%

53

%

53

*%

53

%



MINISTERIO DE FRA Ministerio de
EDUCACION Educacion

Validacion de cuadros

Consulta de Cuadros Recuperacion de otro Establecimiento

Evaluacion de recuperaciéon fin de ciclo:

Crado /etapa Leccion Estadao Previsualizacian Validar

PRIMERD BAS R14476 CERRADD Pravisualizacion Validar

La validacion del cuadro se realiza en la DIDEDUC
correspondiente por medio del SREA (SIRE
Administrativo), se debe de realizar |la validacion de
la documentaciéon (cuadro de final de ciclo vy
certificado de recuperacion que se validara) y dar clic
en el boton “Validar” para que el cuadro pueda pasar
a historico.
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Apertura de Registro en el SIRE
de la inscripcion Ordinaria para el
ciclo 2027

8 de noviembre de 2026

Para estudiantes de todos los niveles
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gestionesdesiregsur@mineduc.gob.gt
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